T.C.

P vax;,_e ISTANBUL UNIVERSITESI
- ) e o e .
© @ ACIK VE UZAKTAN EGITIM FAKULTESI
0} 4
0 ~T .
* 1453 " MUFREDAT FORMU
Ders lzlencesi
Sayi : Tarih : 11.10.2016
Diploma Program Adi :TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK, ONLISANS PROGRAMI, (ACIKOGRETIM)
Akademik Yil 12016 - 2017
Ders Adi TIBBi DOKUMANTASYON GIRIS Ders Kodu TDAO1005
. . Uygulama Laboratuvar .. P s
Yariyil Teorik Saati . . Kredisi AKTS Dersin Dili Dersin Tiirii
Saati Saati
1 4 0 0 4 6 Tirkge Zor.
Derse Kabul Kosullari Kosul Mevcut Degil
Devam Zorunlulugu Teorik Uygulama Laboratuvar

Dersi Veren(ler)

Yrd. Dog. Dr. AYSU KURTULDU,

Dersin Amaci

Tibbi dokiimantasyon ile ilgili temel kavramlar, Tibbi sekreterlik ile ilgili temel kavramlar.

Dersin igerigi (Kisa Tanim)

Tibbi Dokiimantasyon ile ilgili temel kavramlarin 6gretilmesi, sekreterlik hizmetleri ve iletisim teknikleri
konusunda bilgi sahibi olmak.

Dersin Ogrenme Ciktilari

Saglik ve saghk hizmetleri konusunda bilgili, tibbi dokiimantasyon tiirler, sekreterlik hizmetleri ve niteligi
ile iletisim teknikleri konusunda bilgi sahibi 6grenciler.

Ogretim Yontemleri

e-Ders Kitabi, e-Ders Sunumu, Ders Videosu

Dersin Ogrenme Ciktilarinin
Program Yeterliliklerine Katkisi

Programin misyonuna uygun temel bir derstir. Ogrencinin ihtiyaci olan temel yeterlilikleri karsilar. Bu
dersin 1, 2,3,4,5,6 de yer alan program yeterliliklerine katkisi en yiksek; 7 ve 10' da yer alan program
yeterliliklere katkisi orta; 8,9,11,12,13,14 de yer alan program yeterliliklere katkisi distktar.

Kaynaklar Ogretim Uyesi ders notlari.
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI

CGalisma Sayi Katki Payi
Odevler 0 0
Sunum 0 0
Arasinavlar (Hazirlik Stresi Dahil) 1 20
Proje 0 0
Klinik Uygulama 0 0
Laboratuar 0 0
Arazi Calismasi 0 0
Diger Uygulamalar 0 0
Kisa Sinavlar 0 0
Dénem Odevi / Projesi 0 0
Portfolyo Calismalari 0 0
Raporlar 0 0
Ogrenme Giinliikleri 0 0
Bitirme Tezi/Projesi 0 0
Seminer 0 0
Diger 0 0
Yariyil Sonu Sinavi (Hazirlik Suresi Dahil) 1 80
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DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi

CGalisma Sayi Katki Payi
YARIYIL ICi CALISMALARIN BASARI NOTUNA KATKISI 20
YARIYIL SONU SINAVININ BASARI NOTUNA KATKISI 80
TOPLAM 100

AKTS - i$ YOKU TABLOSU

Etkinlikler Sayi Siire K;chi(iuis
Ders Suresi 14 4 56
Sinif Digi Calisma Siresi 0 0 0
Odevler 0 0 0
Sunum 0 0 0
Arasinavlar (Hazirlik Stiresi Dahil) 1 40 40
Proje 0 0 0
Klinik Uygulama 0 0 0
Laboratuar 0 0 0
Arazi Calismasi 0 0 0
Diger Uygulamalar 0 0 0
Yariyil Sonu Sinavi (Hazirlik Suresi Dahil) 1 50 50
Kisa Sinavlar 0 0 0
Dénem Odevi / Projesi 0 0 0
Portfolyo Calismalar 0 0 0
Raporlar 0 0 0
Ogrenme Giinlikleri 0 0 0
Bitirme Tezi/Projesi 0 0 0
Seminer 0 0 0
Diger 0 0 0
Kredi is Yiki 146
Kredi is Yiikii / 25 5.84
AKTS 6

HAFTALIK KONU BASLIKLARI

Hafta | Teori Konu Basliklari

1 Saglik ve Saglik Hizmetleri

2 Hastane ve Hastane Turleri

Tibbi Dokiimantasyon ile ilgili temel kavramlar

Tibbi Dokiimantasyonun Tarihgesi

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Egitiminin Gelisimi (Tirkiye ve Diinya Ornekleri)

Tibbi Dokiimantasyonda Kalite

Tibbi Dokliman ve Tibbi Rapor Tirleri

3
4
5
6 Tibbi Dokiimanlarin Hukuksal Yénu
7
8
9

Sekreterlik Meslegi ve Sekreterlerin Siniflandiriimasi

10 Sekreterlik Hizmetleri ve Nitelikleri
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HAFTALIK KONU BASLIKLARI

Hafta | Teori Konu Bagliklar

11 Sekreterlik Hizmetlerinde iletisim

12 Tip Sekreterligi Kavrami ve Saglik Kuruluslarinda Gorevleri

13 Sekreterlikte zaman ve stres yonetimi

14 Sekreterlik Hizmetlerinde Etik

Hafta |Uygulama Konu Basliklari

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

DERSIN OGRENiIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERI iLE iLiSKisSi

No Program Yeterlilikleri Puan
1 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilincine sahip olabilme, 4
2 Turkge so6zlli ve yazili etkin iletisim kurma. 4
3 Problemleri saptama, tanimlama, formiile etme ve ¢6zme becerisine sahip olabilme. 5
4 Calisma arkadaslarina yardima yatkindir. 5
5 Degisime ve yenilige agiktir 5
6 Alaninda temel diizeyde bilgilere sahiptir. 5
7 Hasta ile etkin iletisim kurabilmek. 5
8 Sorumluluk sahibi olmak. 5
9 Kendisine verilen gbrev ve sorumluluklari yerine getirir. 5
10 Ogrenme gereksinimlerine ydnelik programlara katilima agik olur. 4
11 Edindigi bilgi ve becerileri elestirel olarak degerlendirir. 4
12 Egitim teknolojilerinden farkli 6gretim ortamlarinda alana yonelik olarak yararlanabilmek 4

Katki Derecesi : 1 dislk, 5 yiksek

iMmza
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